GUIA DE USO PARA
CANDIDATOS



Bem-vindo ao Emprega Ja!

Conectamos trabalhadores a oportunidades de emprego e
capacitacao em todo o estado de Santa Catarina.

Ao cadastrar seu curriculo na plataforma, vocé tera acesso
a milhares de vagas divulgadas por empresas de diversas
regides do estado. Além disso, seu perfil ficard disponivel para
que as empresas também encontrem vocé e entrem em
contato diretamente.

Por isso, capriche no preenchimento das informacgodes!
Quanto mais completo e detalhado for o seu cadastro,
maiores serdo as suas chances de conquistar a vaga que
procura.

Nossa plataforma também divulga Feirobes de Emprego
presenciais e oferece uma secao de cursos gratuitos para
ajudar vocé a aprimorar suas habilidades e tornar seu curriculo
ainda mais competitivo no mercado de trabalho.

Para facilitar sua experiéncia, preparamos este manual com
O passo a passo das principais funcionalidades do site. E, se
ainda tiver duvidas, ndo hesite em entrar em contato conosco.
Estamos aqui para ajudar vocé!
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Alterar e-mail ou senha

1. Ap6s fazer login, clique no seu nome no canto superior direito e depois clique em
“Dados de acesso”.

FIESC CIESC SESI SENAI IEL

@

EMPREGA
JA (D

Pégina Inicial  Para Candidatos + : - Quem Somos Renata

Ola, Renata
Dados de Acesso

Meu Perfil
Minhas Vagas
Lo )/ |
“

VOCE

Digite um cargo ou palavra chave Buscar Q

R omar prmmamece S FaESC

Seu novo emprego esta aqui
™

—— ‘ .

2. Para alterar o e-mail, clique na caixa de preenchimento de “e-mail”, apague o e-mail
cadastrado, digite o novo e-mail e clique em salvar. Para alterar a senha, na caixa de
preenchimento de “senha atual’ digite sua senha em uso, nas caixas de “nova
senha” e “confirmar nova senha” digite a senha nova que gostaria de cadastrar e
clique em salvar. A senha deve conter no minimo seis caracteres.

EMPREGA = 5
JA c— = Paginalnicial  ParaCandidatos ~  Quem Somos & Renata ~
Q Dados de Contato
C Ges da Conta
Nome E-mail
& Dados de Acesso
Renata Martins s@gmail.com
Gerenciamento
B8 Meu Perfil Telefone
& Minhas Vagas
@ vagas Sugeridas
Receber um e-mail quando h

Alteragéo de Senha

A senha deve conter pelo menos 6 caracteres.

Senha Atual Nova Senha

Confirmar Nova Senha

Alteragio de Status do Curriculo




Alterar dados pessoais e do curriculo

1. Ap0s fazer login, clique no seu nome no canto superior direito e depois clique
em “Meu perfil”.

EMPREGA

Pagina Inicial  Para Candidatos + Para Empresas Quem Somos Renata ~
JA GEE

Ola, Renata
Dados de Acesso

Meu Perfil
Minhas Vagas
o i |

Seu novo emprego esta aqui
™

L s

2. Para alterar seus dados pessoais, desca até essa sessédo na nova pagina
que se abriu, faga as mudangas que gostaria e entéo clique no icone de
check logo abaixo.

EMPREGA A .
I s = rpiginalnicial  ParaCandidatos ~  Quem Somos 2 Renata ~
~~~~~ Q exemplo@gmail.com (48) 99999-9999
ConfiguracBes da Conta
Linkedin

& Dados de Acesso

Gerenciamento

B8 Meu Perfil

& Minhas Vagas

@ Vagas Sugeridas

Endereco
cep* Estado *

88062-200 sc v
Cidade * Bairro *

Florianpolis v

Lagoa da Conceio

Logradouro * Nimero

Laurindo Januério da Silveira




3. Para alterar seu “cargo desejado” va até a sessao de “interesses”, digite o cargo que
gostaria na caixa “cargo desejado” e clique em enter para confirmar. Vocé pode
selecionar mais de uma opgao.

Q Laurindo Januério da Silveira
Configuragdes da Conta Exibiro

& Dados de Acesso

— ()
B8 Meu Perfil

& Minhas Vagas

Interesses
@ Vagas Sugeridas

Cargo Desejado

Pressione Enter para salvar a

[foaer |
Soldador
Selecione v

Area de Interesse

Selecione v
Movimentos para divulgar meu curriculo

Selecione v

EmpregaJs X Floripa Mais Empregos X

4. Apods isso, 0 nome do cargo devera aparecer com fundo verde claro embaixo da
caixa conforme imagem abaixo.

Interesses

Cargo Desejado
Digite o cargo desejado
Soldador X

Nivel

Selecione ~

Area de Interesse

Selecione e

Movimentos para divulgar meu curriculo
Selecione ¥
Emprega Ji X  Floripa Mais Empregos X

Receber um e-mail quando houver oportunidades nos seus interesses.



5. Para excluir um cargo que ndo quer mais, clique no x ao lado do nome dele.

Interesses

Cargo Desejado

Soldador X
Nivel

Selecione

Area de Interesse

Selecione

Movimentos para divulgar meu curriculo
Selecione
Emprega J3 X Floripa Mais Empregos X

Receber um e-mail quando houver oportunidades nos seus interesses.

6. Para definir o nivel, area de interesse e movimento em que quer divulgar seu

curriculo, clique nas caixas de selecao e escolha dentre as opgdes oferecidas. Para

todos esses itens vocé pode selecionar mais de uma opgao. Para excluir algum dos
itens, basta clicar no x ao lado da palavra assim como no item anterior.

Interesses

Cargo Desejado

Soldador X
Nivel
Selecione e

Auxiliar/Operacional X  Estigio X
Area de Interesse
Selecione
Assessoria X Atacado X
Movimentos para divulgar meu curriculo
Selecione
EmpregaJd X  Floripa Mais Empregos X

Receber um e-mail quando houver oportunidades nos seus interesses



7. Para salvar essas alteracdes nao é necessario fazer mais nada, elas sao salvas
automaticamente.

8. Para adicionar formacdes académicas, experiéncias profissionais, capacitacoes e
idiomas, desca até a sessao “Curriculo” e clique em “novo” na parte que queira
adicionar algo.

EMPREGA -
JA'—Ga = In Para Candidatos ~  Quem Somos & Renata ~
@ Curriculo
Configuragdes da Conta
& Dados de Acesso Formagbes Académicas

—
B85 Meu Perfil

& Minhas Vagas

Cadastro de Formagdo

@ vagas Sugeridas

Experiéncias Profissionais

Capacitagdes

+Nov

Idiomas

9. Preencha conforme seu historico e clique no icone de check logo abaixo para
salvar.

EMPREGA
JA e— Para Candidatos ~  Quem Somos & Renata ~

.

Cadastro de Experiéncia

Configuragdes da Conta

& Dados de Acesso

Gerd to () Nio possuo experiéncia profissional

5 Meu Perfil
cargo*

& Minhas Vagas
Estagiario
@ vagas Sugeridas

Nome da Empresa *

Empresa exemplo

(] Trabalho atualmente neste emprego
Data do Inicio * Data de Concluséo *

01/01/2001 01/01/2002

Principais Atividades e Fungdes *

Elaborar plantas baixas
Realizar levantamento de estruturas existentes
- Criar maquetes 3D

©0



10. Para adicionar outras experiéncias desca até essa sessao, preencha conforme
gostaria e clique no icone de check logo abaixo para salvar.

EMPREGA
JA —

& Renata ~

Idiomas
Configuraces da Conta

.

Gerenciamento

B8 Meu Perfil

& Minhas Vagas

Outras Experiéncias

@ vagas Sugeridas

Arquivo Editar Inseric Visuslizar Formatar Ferramentas Tabela
9 ¢ B I Y
Realizei trabalho voluntério na ONG X durante o ano de 2001, sendo responsével por administrar estoque.
PALAVRAS D 0
M
4

Obs: lembre-se que quanto mais completo o seu curriculo estiver, maiores serao as
chances de um recrutador encontra-lo em nossa plataformal!



Buscar vagas

1. Apds realizar seu login, no menu superior clique em “Para candidatos” e depois em
“Buscar oportunidades”.

EMPREGA

JA Péagina Inicial Para Candidatos + Para Empresas + Quem Somos Renata v

— % YW
o

s

P romen gpramsc

Seu novo emprego esta aqui
™

tosi//emorecaia.ora/oportuidades ‘,

2. Na caixa de busca digite o cargo desejado e clique em “buscar”. Se quiser, utilize
também o filtro na lateral esquerda para especificar mais a sua busca.

Pagina Inicial Para Candidatos ~ Para Empresas + ‘Quem Somos

EMPREGA
JA I

Buscar Oportunidades

= =D

Filtros Limpar filtros
Auxiliar de Producédo (Com Experiéncia) Candidate-se até [ 30/06/2025
Cidade - B3 INCLUSIVA RH
© Palhoga/sC
X 2Vages Comexperiéncia Tempointegral  Logistica  Sudeste
Tipo - "
Torneiro Candidate-se até [ 30/06/2025
Com experiéncia ‘; B3 HIAGOMAR METALURGICA
O Tijucas/SC
Sem experiéncia 2Vagas  Comexperiéncia Tempo integral  Produgio  Sudeste

TORNEIRO MECANICO Candidate-se até (3 30/06/2025
TOM 6 16m maqumas € equramenTos LToa
© Corupa/sC

1Vaga Comexperiéncia Tempointegral Produgso  Vale do ltapocu

O

Torneiro Mecanico Candidate-se até (3 30/06/2025



3. Caso se interesse em alguma das vagas exibidas, clique nela para ver mais
detalhes.

Pagina Inicial Para Candidatos + Para Empresas v Quem Somos Renata ~

EMPREGA
JA GEE

Torneiro
HIAGOMAR METALURGICA

INCITCE  © Publicado hoje
O Tijucas, SC

Tempointegral  2vagas  Com experiéncia

Quero me candidatar <<)

Area: Produgéo

Horério de trabalho: 08:00 - 18:30
Descrigéo: Vaga para Toreiro
SegaSex

Necessita de experiéncia

Salario a Combinar

Publicado: 14/04/2025
Expira: 30/06/2025

Para Candidatos Para Empresas Redes Sociais

Busca de Oportunidades Criar Oportunidade E E

Cadastro de Curriculo Busca de Curriculos
Capacite-se




Consultar vagas sugeridas

1. Ap0s fazer login, clique no seu nome no canto superior direito e depois clique em
“Vagas sugeridas”.

\rparapiginanicial @) Irparaquemsomos @ Irparm capacitagbes @ I para oportunidades @ Ir para rodaps @

Pégina Inicial  Para Candidatos + ra Empresas + Quem Somos Renata +

EMPREGA
JA (e
Olé, Renata

Dados de Acesso

Meu Perfil
Minhas Vagas
Z o )/

VOCE

Digite um cargo ou palavra chave Buscar Q_

Lt

%g SENAL  pprmaancese 3 FAESC

Seu novo emprego esta aqui
™

——— P

2. Na nova pagina aparecerao cartdes com vagas sugeridas de acordo com os seus
interesses. Para ver mais detalhes de alguma que lhe interesse, clique em cima dela.

= pagina Inicial Para Candidatos ~  Quem Somos & Renata ~

Q Vagas Sugeridas

Configuracdes da Conta
Aqui ficam as oportunidades filtradas pelas 4reas de seu interesse, para ver mais oportunidades, acesse a pagina Buscar Oportunidades

& Dados de Acesso

Gerenciamento Seus Interesses ,
B8 Meu Perfil

& Minhas Vagas

° Assessor de Investimentos B 12/05/2025
NECTRIGIRE a Private e Alta Renda - H




Se candidatar a vagas

1. Na pagina da vaga, caso tenha interesse e queira se candidatar clique em “quero me
candidatar”.

FIESC CIESC SESI SENAI IEL

A Pagina Inicial  Para Candidatos + - Quem Somos Renata ~
JA G

Torneiro
‘g HIAGOMAR METALURGICA
HIAGOMAR ©® Publicado hoje
@ Tijucas, SC

Tempo integral  2vagas  Com experiéncia

Quero me candidatar ( <)

Area: Produgio
Horarlo de trabalho: 08:00 - 18:30

Descrigao: Vaga para Torneiro

SegaSex
Necessita de experiéncia
Salario a Combinar

Publicado: 14/04/2025
Expira: 30/06/2025

Para Candidatos Para Empresas Redes Sociais

Busca de Oportunidades Criar Oportunidade El E

Cadastro de Curriculo Busca de Curriculos
Capacite-se

2. Para finalizar sua candidatura, siga as instru¢gdes que aparecerem em sua tela para
contatar diretamente a empresa e demonstrar seu interesse. Vocé pode ser
direcionado a fazer esse contato por whatsapp, e-mail ou pelo site de recrutamento
utilizado pela empresa.

Confirmagéo de Candidatura

¢
esa pelo WhatsApp:

a
Abrir WhatsApp

10



Consultar vagas em que se inscreveu

1. Ap0s fazer login, clique no seu nome no canto superior direito e depois clique em
“Minhas vagas”.

Ir para pagina inicial @) Ir para quem ey Y——- Tamanho da forte @) @ rp—

Pégina Inicial Para Candidatos » Para Empresas v Quem Somos Renata ~

EMPREGA
JA CE—
Ola, Renata

Dados de Acesso

Meu Perfil
Minhas Vagas
ESFK POR
Lo

VOCE

Digite um cargo ou palavra chave

o premaesse g PaeSC

Seu novo emprego esta aqui
™

e e

2. As vagas em que vocé se inscreveu aparecerao como cartdes na nova pagina que
se abrir. Para ver mais detalhes sobre alguma delas clique em “Detalhes da vaga”.

EMPREGA
JA

= Pagina Inicial Para Candidatos ~  Quem Somos & Renata ~
Buscar Q Minhas Vagas
Configuragées da Conta
& Dados de Acesso 8036 - arquiteto(a) H Vaga teste H Teste 2 H Diversas vagas - H
T ou designer de administracéo
_ interiores comercial saude
B8 Meu Perfil
B2 RH Genial B
© Blumenau - 5C ESTAVAGA NAO ESTA MAIS B VagasFloripa.com br
8 Encerra em 14/07/2025 DISPONIVEL , , @ Floriangpolis - s¢
@ agas Sugeridas ® htpe:/ e thgenial.com.brjvag ESTA VAGA NAO ESTA MAIS 8 encerraem 10/06/2025
a%area=&regiao=&nome=8036 B Alfa DISPONIVEL @ https://www.vagasfloripa.com.br/
© Florianépolis - SC
Descrigdo B Encerra em 15/06/2025 B2 Alfa Descrigao
. © Floriandpolis - SC Se vocé est buscando
Oportunidade para empresa | N
de ARQUITETURA E Descricéo B Encerra em 15/06/2025 oportunidades de emprego em
INTERIORES, localizada no B diversas dreas, esté no lugar certol

Edificio Germanica Office, no
bairro Velha, em
Blumenau/sC.

Vagas abertas em 20/05/25

1- Comprador

( Detalhes da vaga ) ( Detalhes da vaga ) ( Detalhes da vaga ) ( Detalhes da vaga )

11



3. Para desistir de uma vaga clique nos trés pontinhos ao lado do nome do cargo e
clique em “excluir candidatura”. Caso vocé tenha entrado em contato com a empresa
através de algum outro meio de contato, ndo sera possivel remover esse contato

feito, a sua candidatura sera excluida apenas dentro da plataforma.

EMPREGA
A c—

Configuragdes da Conta
& Dados de Acesso
Gerenciament to
5 Meu Perfil

& Minhas Vagas

@ Vagas Sugeridas

12

Minhas Vagas

8036 - arquiteto(a)

ou di gxcluir candidatura

interiores

Vaga teste
ISPONIV
B Alfa

Descrigéo
1

Teste 2

STA VAGA NAO ESTA MAIS

DISPONIVEL

B Alfa
© Floriandpolis - SC
B Encerra em 15/06/2025

Diversas vagas -
administracao
comercial saude

Vagas abertas em 20/05/25

1- Comprador

( Detalhes da vaga

/

Detalhes da vaga

J

-
C Detalhes da vaga

~

C Detalhes d
( etalhes da vaga )
\ )

& Renata ~



Desativar e ativar curriculo

1. Ap0s fazer login, clique no seu nome no canto superior direito e depois clique em
“Dados de acesso”.

FIESC CIESC SESI SENAI IEL

EMPREGA

JA e Péagina Inicial Para Candidatos ~ Para Empresas v Quem Somos Renata ~

Ola, Renata
Dados de Acesso

Meu Perfil
Minhas Vagas
Esr mR ’ ‘ v .
! ~ / a

Digite um cargo ou palavra chave Buscar Q

&g SENAI primerse 3 FAESC

Seu novo emprego esta aqui

T e J

Y ©

2. Na péagina que se abrir desga até a sessao “Alteracao de status do curriculo”. Para
desativar clique no botao ao lado de “Curriculo ativo”. O botao ficara cinza e a seu
lado estara escrito “Curriculo inativo”. Caso queira reativar o curriculo basta clicar no
botdo novamente e ele ficara verde e com o texto “Curriculo ativado” novamente.

EMPREGA b
JA‘ = Paginalnicial  ParaCandidatos ~  Quem Somos & Renata ~

Q

car
Configuracdes da Conta
& Dados de Acesso

Gerenciamento

Alterago de Senha

B8 Meu Perfil Asenha deve conter pelo menos 6 caracteres.

& Minhas Vagas Senha Atual Nova Senha

@ Vagas Sugeridas

Confirmar Nova Senha

Alteragdo de Status do Curriculo

@ curriculo Ativo

Sessdes do Navegador

Gerencie suas sessbes ativas em outros navegadores e dispositivos. Para maior seguranga, vocé pode encerrar a sesso em qualquer aparelho desconhecido ou alterar sua senha,

Sair de outros dispositivos

Atencao: ao desativar seu curriculo ele ndo aparecera mais para nenhuma empresa.

13



Buscar cursos

1. Apds realizar seu login, no menu superior clique em “Para candidatos” e depois em
“Capacite-se”.

EMPREGA
JA GEE

Pégina Inicial Para Candidatos ~ Para Empresas v Quem Somos Renata ~

Buscar Oportunidades

&% SENA  srermancese 3 FAESC

Seu novo emprego esta aqui
™

e — e, g

2. Selecione algum dos temas de cursos especificos que gostaria clicando neles ou
clique em “transversais” para ver outras opcgoes.

i para pigina inicial @) Irparaquemsomos @ Irpara capacitages @ It paracportunidades @ Ir para rodapé @

EMPREGA
JA CEED

PaginaInicial  Para Candidatos + Para Empresas + Quem Somos Renata +

Escolha um curso e capacite-se

Todos os cursos disponiveis séo totalmente gratuitos e com certificagdo

COMERCIO,
SAUDE SERVICOS E TURISMO

Para Candidatos Para Empresas Redes Sociais

Busca de Oportunidades Criar Oportunidade E @

Cadastro de Curriculo Busca de Curriculos
Capacite-se

LFIESC ] & sewar = Frernancese W@E_SC

Fecomércio 5C

14



3. Clique em cima do curso que vocé se interessar em fazer e siga os passos
necessarios da propria plataforma do curso para se inscrever e realiza-lo.

.ZMLEG? Pagina Inicial Para Candidatos + Para Err

s v Quem Somos Renata ~

« Voltar

GESTAO

Cursos na érea de gestéo

Ferramentas Lean Gestéo da Produtividade

pas B Servico Nacional de Aprendizagem Industrial pad B Servico Nacional de Aprendizagem Industrial
Profissionais (9 Inscriges até 31/01/2026 Profissionais ) Inscriges até 31/01/2026
cm @ Carga Horéria 10 horas h m @ Carga Horaria 10 horas h
Liderando Equipes
x B3 Servico Nacional de Aprendizagem Industrial

Profissionais B Inscrigdes até 31/01/2026

ez @ Carga Horéria 10 horas h

. ( o\
Enviar sugestGes de cursos ( Enviar

N

15



Acessar perguntas frequentes e entrar em contato

1. Em qualquer pagina da plataforma clique no icone cinza com ponto de interrogagéo
no canto inferior direito da tela.

i para pagina inicial @

EMPREGA

Pégina Inicial  Para Candidatos + ara Empresas « Quem Somos
JA T

Renata +

SUA VAGA
ESPE. POR

&g SENAI preraerse 3 FAESC

Seu novo emprego esta aqui
™

et

2. Dé uma olhada nas respostas que ja estdo registradas e caso ainda tenha alguma
duvida, entre em contato clicando em “fale conosco”.

EMPREGA

Pagina Inicial  Para Candidatos + Para Empresas Quem Somos
JA G

Renata ~

Como saber mais informagdes sobre uma vaga?

Para esclarecer diividas sobre uma vaga, entre em contato diretamente com a
empresa através do e-mail ou telefone fornecidos na descrigao da vaga. Candidate-
se e acesse a segdo "Minhas Vagas" para obter o contato da empresa e solicitar mais
informagdes.

Como recuperar meu login e senha?
Esqueceu sua senha ou login? Acesse a area de recuperag@o de senha do nosso site
para redefinir sua senha. Se ndo tiver mais acesso ao e-mail cadastrado ou tentou se

cadastrar e foi informado que seu CPF ja esta sendo utilizado, entre em contato com
Nnosso suporte.

Como atualizar meu curriculo?

Para atualizar seu curriculo, acesse sua conta com seu e-mail e senha. Edite as
informagdes na secdo “Meu Perfil*: Clique aqui para acessar.

N&o conseguiu encontrar as respostas que esta
procurando?

Fale Conosco ™

3. Preencha os itens obrigatérios com suas informagdes e duvidas e clique em “enviar”.

16



EMPREGA
JA G

« Voltar

Pégina lnicial  Para Candidatos = Quem Somos Renata =

Fale Conosco

Nome Completo *
Exemplo

Email®
exemplo@gmailcom

Confirmar e-mail*
exemplo@gmailcom

Telefone *

(48) 999999999

Assunto”
Diida .
Tipo de Usuério
Candidato .

Mensagem *

17
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