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Bem-vindo ao Emprega Já! 

 
Conectamos trabalhadores a oportunidades de emprego e 

capacitação em todo o estado de Santa Catarina. 

Ao cadastrar seu currículo na plataforma, você terá acesso 
a milhares de vagas divulgadas por empresas de diversas 
regiões do estado. Além disso, seu perfil ficará disponível para 
que as empresas também encontrem você e entrem em 
contato diretamente. 

Por isso, capriche no preenchimento das informações! 
Quanto mais completo e detalhado for o seu cadastro, 
maiores serão as suas chances de conquistar a vaga que 
procura. 

 Nossa plataforma também divulga Feirões de Emprego 
presenciais e oferece uma seção de cursos gratuitos para 
ajudar você a aprimorar suas habilidades e tornar seu currículo 
ainda mais competitivo no mercado de trabalho. 

Para facilitar sua experiência, preparamos este manual com 
o passo a passo das principais funcionalidades do site. E, se 
ainda tiver dúvidas, não hesite em entrar em contato conosco. 
Estamos aqui para ajudar você! 
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Alterar e-mail ou senha 
1. Após fazer login, clique no seu nome no canto superior direito e depois clique em 

“Dados de acesso”. 
 

 
 

2. Para alterar o e-mail, clique na caixa de preenchimento de “e-mail”, apague o e-mail 
cadastrado, digite o novo e-mail e clique em salvar. Para alterar a senha, na caixa de 

preenchimento de “senha atual” digite sua senha em uso, nas caixas de “nova 
senha” e “confirmar nova senha” digite a senha nova que gostaria de cadastrar e 

clique em salvar. A senha deve conter no mínimo seis caracteres. 
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Alterar dados pessoais e do currículo 
1. Após fazer login, clique no seu nome no canto superior direito e depois clique 

em “Meu perfil”. 
 

 
 

2. Para alterar seus dados pessoais, desça até essa sessão na nova página 
que se abriu, faça as mudanças que gostaria e então clique no ícone de 

check logo abaixo. 
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3. Para alterar seu “cargo desejado” vá até a sessão de “interesses”, digite o cargo que 
gostaria na caixa “cargo desejado” e clique em enter para confirmar. Você pode 

selecionar mais de uma opção. 
 

 
 

4. Após isso, o nome do cargo deverá aparecer com fundo verde claro embaixo da 
caixa conforme imagem abaixo. 
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5. Para excluir um cargo que não quer mais, clique no x ao lado do nome dele. 
 

 
 

6. Para definir o nível, área de interesse e movimento em que quer divulgar seu 
currículo, clique nas caixas de seleção e escolha dentre as opções oferecidas. Para 
todos esses itens você pode selecionar mais de uma opção. Para excluir algum dos 

itens, basta clicar no x ao lado da palavra assim como no item anterior. 
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7. Para salvar essas alterações não é necessário fazer mais nada, elas são salvas 
automaticamente. 

 
8. Para adicionar formações acadêmicas, experiências profissionais, capacitações e 

idiomas, desça até a sessão “Currículo” e clique em “novo” na parte que queira 
adicionar algo. 

 

 
 
 

9. Preencha conforme seu histórico e clique no ícone de check logo abaixo para 
salvar. 
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10. Para adicionar outras experiências desça até essa sessão, preencha conforme 
gostaria e clique no ícone de check logo abaixo para salvar. 

 

 
 

Obs: lembre-se que quanto mais completo o seu currículo estiver, maiores serão as 
chances de um recrutador encontrá-lo em nossa plataforma! 
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Buscar vagas  
1. Após realizar seu login, no menu superior clique em “Para candidatos” e depois em 

“Buscar oportunidades”. 
 

 
 

2. Na caixa de busca digite o cargo desejado e clique em “buscar”. Se quiser, utilize 
também o filtro na lateral esquerda para especificar mais a sua busca. 
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3. Caso se interesse em alguma das vagas exibidas, clique nela para ver mais 
detalhes. 
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Consultar vagas sugeridas 
1. Após fazer login, clique no seu nome no canto superior direito e depois clique em 

“Vagas sugeridas”. 
 

 
 

2. Na nova página aparecerão cartões com vagas sugeridas de acordo com os seus 
interesses. Para ver mais detalhes de alguma que lhe interesse, clique em cima dela. 
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Se candidatar a vagas  
1. Na página da vaga, caso tenha interesse e queira se candidatar clique em “quero me 

candidatar”. 

 
 

 
2. Para finalizar sua candidatura, siga as instruções que aparecerem em sua tela para 

contatar diretamente a empresa e demonstrar seu interesse. Você pode ser 
direcionado a fazer esse contato por whatsapp, e-mail ou pelo site de recrutamento 

utilizado pela empresa. 
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Consultar vagas em que se inscreveu 
1. Após fazer login, clique no seu nome no canto superior direito e depois clique em 

“Minhas vagas”. 
 

 
 

2. As vagas em que você se inscreveu aparecerão como cartões na nova página que 
se abrir. Para ver mais detalhes sobre alguma delas clique em “Detalhes da vaga”. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11 



3. Para desistir de uma vaga clique nos três pontinhos ao lado do nome do cargo e 
clique em “excluir candidatura”. Caso você tenha entrado em contato com a empresa 

através de algum outro meio de contato, não será possível remover esse contato 
feito, a sua candidatura será excluída apenas dentro da plataforma. 
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Desativar e ativar currículo 
1. Após fazer login, clique no seu nome no canto superior direito e depois clique em 

“Dados de acesso”. 
 

 
 
 

2. Na página que se abrir desça até a sessão “Alteração de status do currículo”. Para 
desativar clique no botão ao lado de “Currículo ativo”. O botão ficará cinza e a seu 

lado estará escrito “Currículo inativo”. Caso queira reativar o currículo basta clicar no 
botão novamente e ele ficará verde e com o texto “Currículo ativado” novamente. 

 

 
 

Atenção: ao desativar seu currículo ele não aparecerá mais para nenhuma empresa.  
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Buscar cursos  
1. Após realizar seu login, no menu superior clique em “Para candidatos” e depois em 

“Capacite-se”. 
 

 
 

2. Selecione algum dos temas de cursos específicos que gostaria clicando neles ou 
clique em “transversais” para ver outras opções. 
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3. Clique em cima do curso que você se interessar em fazer e siga os passos 
necessários da própria plataforma do curso para se inscrever e realizá-lo. 
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Acessar perguntas frequentes e entrar em contato 
1. Em qualquer página da plataforma clique no ícone cinza com ponto de interrogação 

no canto inferior direito da tela. 
 

 
 

2. Dê uma olhada nas respostas que já estão registradas e caso ainda tenha alguma 
dúvida, entre em contato clicando em “fale conosco”. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Preencha os itens obrigatórios com suas informações e dúvidas e clique em “enviar”. 
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